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1 Criar e Gerenciar conta 

  

1.1 Informação da conta  

Como usuário registrado no Arca Dados, no perfil usuário buscador, você pode:  
• Realizar buscas por documentos e conjuntos de dados.  
• Navegar em coleções de dados.  
• Solicitar acesso a arquivos restritos. O acesso a arquivos é permitido pelo 
pesquisador depositante.  

  

1.1.1 Opções de login da conta  
Para criar uma conta de usuário buscador no Arca Dados, você precisa criar um Nome de usuário, 
inserir seu E-mail e Senha.  
  

1.1.2 Criar uma conta  
Para criar uma conta associada à opção de login para sua instituição (Shibboleth), use a página 
“Iniciar sessão” e selecione o provedor de autenticação.  
Para isso, selecione a instituição no campo “Sua instituição” ou clique em “Permita-me digitar o 
nome da minha instituição”, e então selecione a instituição de afiliação.  
[PB_1-01_Informação_da_conta_01b.png]  

  
Consulte a seção “Login institucional” [Link] para obter detalhes. Para criar uma conta de usuário 
buscador no Arca Dados sem associá-la a um login institucional, use a página “Inscreva-se”, cujo 
link encontra-se no canto superior direito da tela.  
[PB_1-01_Informação_da_conta_02b.png]  
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Preencha os campos e clique no botão “Criar conta”. Observe que o campo Nome de usuário não 
oferece suporte a endereços de e-mail, mas permite os seguintes caracteres: aZ, 0-9, _ 
(sublinhados), - (hífens) e . (ponto).  
[PB_1-01_Informação_da_conta_03b.png]  
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1.1.3 Editar conta  
(1) Para editar sua conta depois de fazer login, clique no nome da sua conta no 

cabeçalho à direita e clique em Informações da conta.  
  
[PB_1-01_Informação_da_conta_04b.png]  
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[PB_1-01_Informação_da_conta_05b.png]  

  
  

(2) No canto superior direito da página da sua conta, clique no botão "Editar conta" e, 
a partir daí, você pode optar por editar as informações da sua conta ou a senha da 
sua conta.  

  
[PB_1-01_Informação_da_conta_06b.png]  
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(3) Selecione “Salvar alterações” quando terminar.  

 
Observe que você não pode editar as informações da sua conta do Arca Dados se usar a opção 
Login institucional. Em vez disso, você deve entrar em contato com sua instituição para alterar seu 
nome, e-mail, etc. Uma vez que a alteração seja feita por sua instituição, ela será refletida no 
cadastro do Arca Dados na próxima vez que você fizer login. Os usuários da opção Login 
institucional não precisam verificar seu endereço de e-mail porque a instituição que fornece o 
endereço de e-mail é confiável.  

  

1.1.4 Redefinir senha da conta  
 

[Inserir botão Nome de usuário/e-mail]  

  
  
Somente as contas do Arca Dados geradas através da opção de login Nome de usuário/e-mail têm 
uma senha associada armazenada (com segurança!) no repositório. Se você não consegue se 
lembrar dessa senha, siga os seguintes passos:  

(1) Clique em “Iniciar sessão” no canto superior direito de qualquer página  
(2) Depois, clique em “Outras opções”  
(3) Clique no link “Esqueceu a senha?”, logo abaixo de onde você digitaria seu nome 

de usuário/e-mail e senha.   
[PB_1-01_Informação_da_conta_07b.png]  
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(4) Digite seu endereço de e-mail e clique em “Enviar solicitação de senha” para receber 
um e-mail com um link para redefinir sua senha.  

Observe que, se você esqueceu seu nome de usuário, pode usar esse mesmo processo 
para receber seu nome de usuário por e-mail.  
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1.2 Login institucional  

 O login institucional permite que você use suas informações de login da sua universidade (por 
exemplo, USP) para fazer login em sua conta do Repositório Arca Dados.  
 

1.2.1 Crie uma conta no Arca Dados usando o Login Institucional  
a. Clique no link “Iniciar sessão” na barra de navegação.  
b. Usando o menu suspenso, selecione sua instituição e clique no botão Continuar 

para ir para a página de login da sua instituição.  
[PB_1-02_Login_institucional_01.png]  

  
[PB_1-02_Login_institucional_02.png]  

  
  

c. Depois de inserir suas credenciais institucionais com sucesso, você será levado de 
volta à página do Repositório Arca Dados para confirmar as informações da sua 
conta e clicar em “Criar conta”.  

d. Um nome de usuário foi selecionado para você. Você não usará este nome de 
usuário para fazer login, mas ele aparecerá próximo ao seu nome quando outros 
usuários procurarem por você para atribuir permissões dentro do sistema. Para 
ver qual é o seu nome de usuário, clique no seu nome no canto superior direito e 
clique em Informações da conta.  

  
Se você não encontrar sua instituição listada, mas possui colaboração com qualquer segmento da 
Fiocruz, você pode solicitar a inclusão da sua instituição neste campo. A instituição de ensino e 
pesquisa solicitante pode aderir como provedor de identidade no Arca Dados. Nesta modalidade, 
após concluir o processo de homologação técnica, os depositantes externos à Fiocruz passam a ter 
os mesmos benefícios da comunidade de pesquisa credenciada. Para isso, entre em contato com 
dadosabertos@fiocruz.br para obter assistência sobre como proceder.   

mailto:dadosabertos@fiocruz.br
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1.3 Notificações  

 As notificações aparecem na guia de notificações na página da sua conta e também são exibidas 
como um número ao lado do nome da sua conta. Você também recebe notificações por e-mail.  
[PB_1-03_Notificacoes_01c.png]  

  

  
Se o seu administrador ativou a opção de alterar as configurações de notificação, você encontrará 
uma visão geral das configurações de notificação e e-mail na guia de notificações. Lá, você pode 
selecionar quais notificações e/ou e-mails deseja receber. Se certas opções de notificação ou e-mail 
estiverem esmaecidas, você não poderá alterar a configuração dessa notificação porque o 
administrador definiu que elas nunca devem ser silenciadas pelo usuário. Você controla as 
notificações no aplicativo e por e-mail separadamente nas duas listas.  
Você normalmente receberá uma notificação ou e-mail quando:  

• Você criou sua conta.  
• Receber concessão de acesso a um conjunto de dados inicialmente restrito.  
• As notificações serão enviadas por e-mail apenas uma vez.  
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2 Encontrar e Usar dados 

 

2.1 Encontrar dados  

Os usuários podem navegar no Repositório Arca Dados sem fazer login. É permitido:  
• pesquisar Comunidades Dataverses (coleções), conjuntos de dados (dataset) e/ou 
arquivos de dados  
• visualizar descrições (metadados) de conjuntos de dados (dataset) e de arquivos 
de dados publicados  
• agrupar e visualizar os resultados de dados publicados (restritos e não restritos) 
por diferentes categorias utilizando filtros.  

 
Para visualizar uma Comunidade Dataverse (coleção), conjunto de dados (dataset) ou arquivo não 
publicado no Arca Dados, o usuário precisará receber permissão para acessá-lo por parte do 
proprietário dos dados.  
 

O usuário pode pesquisar em uma Comunidade Dataverse (coleção) específica do Arca Dados as 
sub-comunidades Dataverse (sub-coleções), conjuntos de dados (dataset) e arquivos que o 
repositório contém usando a barra de pesquisa e os filtros exibidos na página dessa Comunidade 
Dataverse (coleção).   
[PB_2-01_Encontrar_dados_01b.png]  

  
  

2.1.1 Pesquisa básica  
Você pode pesquisar todo o conteúdo do Repositório Arca Dados, incluindo Comunidades 
Dataverses (coleções), conjuntos de dados (dataset) e arquivos de dados. Basta clicar no botão 
"Pesquisar" no cabeçalho de cada página. A barra de pesquisa aceita termos de pesquisa, consultas 
ou frases exatas (entre aspas).  
[PB_2-01_Encontrar_dados_02b.png]  
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2.1.1.1 Classificar e visualizar os resultados da pesquisa  

Filtros: à esquerda dos resultados da pesquisa, existem vários filtros nos quais o usuário pode 
clicar para restringir o número de resultados exibidos.  

• Escolhendo um filtro: para escolher um filtro para restringir seus resultados, clique no 
mesmo.  

[PB_2-01_Encontrar_dados_03b.png]  

  
  

• Removendo um filtro: Um filtro escolhido pode ser removido clicando no X ao lado dele, 
no painel de filtros à esquerda ou acima dos resultados.  

[PB_2-01_Encontrar_dados_04b.png]  
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• Visualizando mais ou menos filtros: Cada categoria no painel de filtros lista os 5 filtros 
mais comuns dessa categoria. Para ver mais, clique em “Mais…” no canto inferior direito 
dessa categoria. Depois de escolher ver mais, uma opção para ver menos aparecerá no 
canto inferior esquerdo do filtro.  

[PB_2-01_Encontrar_dados_05b.png]  

  
  

Resultados: depois de inserir um termo de pesquisa ou consulta, os resultados que 
correspondem ao seu termo ou consulta aparecem abaixo da barra de pesquisa e à direita dos 
filtros. Resultados estão sinalizados com caixas com cores específicas:  

• na cor laranja claro – comunidades e subcomunidades;  
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• na cor azul claro – conjuntos de dados (datasets).  
• Relevância dos resultados: a consulta de pesquisa ou termo inserido na barra de pesquisa 

é exibido em negrito nos respectivos campos de metadados na lista de resultados.  
[PB_2-01_Encontrar_dados_06b.png]  

  
  

2.1.1.2 Outros recursos básicos de pesquisa  
• Ordenação dos resultados: O botão de ordenação pode ser encontrado acima dos 

resultados da pesquisa, no canto superior direito. Os resultados da pesquisa podem ser 
ordenados por:  

• ordem alfabética (AZ ou ZA) do título da Comunidade Dataverse (coleção) ou 
conjunto de dados (dataset);  

• data (mais recente ou mais antigo); ou  
• por relevância dos resultados.   

• URLs que podem ser salvas: as URLs de pesquisa podem ser copiados e enviados a um 
colega pesquisador ou podem ser salvas para sessões futuras. Para tal, copie a URL que 
consta na barra de endereço do seu navegador após a pesquisa.  

[PB_2-01_Encontrar_dados_07b.png]  

  

2.1.2 Busca Avançada  
Para realizar uma pesquisa avançada, clique no link “Pesquisa avançada” ao lado da barra de 
pesquisa.   
[PB_2-01_Encontrar_dados_08b.png]  
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Na tela de Pesquisa avançada você poderá inserir termos de pesquisa para Comunidades 
Dataverses e sub-comunidades, metadados de conjunto de dados (citação e domínio específico) e 
metadados em nível de arquivo. Se você estiver procurando por arquivos de dados tabulares, 
também pode pesquisar no nível da variável por nome e rótulo.   
[PB_2-01_Encontrar_dados_09b.png]  

  
 

Para saber mais sobre o que cada campo pesquisa, passe o mouse sobre o nome do campo para 
obter uma descrição detalhada do campo.  
[PB_2-01_Encontrar_dados_10b.png]  
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2.1.3 Navegar no Arca Dados  
No Arca Dados, quando um usuário não iniciou uma pesquisa na página raiz da Comunidade 
Dataverse (coleção) ou em uma página específica da Comunidade Dataverse (sub-comunidade 
Dataverse ou sub-coleção), a navegação é a exibição padrão. Ao navegar, apenas Comunidades 
Dataverses (coleções) e conjuntos de dados (datasets) são exibidos na lista de resultados, que 
podem ser classificados por Nome (AZ ou ZA) e por “Mais recente” ou “Mais antigo”. Você pode 
alternar o filtro “Arquivos” à esquerda para incluir arquivos na lista de resultados.  
[PB_2-01_Encontrar_dados_11b.png]  

  

 

 

  



 

MANUAL DO USUÁRIO BUSCADOR ARCA DADOS 11/12/2023 

 

   
 

17 

2.2 Usar dados  

 

2.2.1 Exibir coleções + conjuntos de dados do Dataverse  
Depois de realizar uma pesquisa e localizar a Comunidade Dataverse (coleção) ou conjunto de 
dados, é possível acessar a página dos conteúdos que você procura de duas formas: clicando no 
nome da Comunidade Dataverse (coleção) ou conjunto de dados, ou clicando na imagem em 
miniatura abaixo do respectivo título.  
Uma vez em uma página de Comunidade Dataverse (coleção), você pode visualizar os conjuntos de 
dados e arquivos pertencentes a essa comunidade.  
[PB_2-02_Usar_dados_01b.png]  

  
  
Uma vez na página do conjunto de dados, você verá o título, a citação, a descrição e vários outros 
campos, bem como um botão para enviar um e-mail ao contato do conjunto de dados e um botão 
para compartilhar o conjunto de dados nas mídias sociais. Abaixo dessas informações, estão 
disponíveis os arquivos, metadados, termos de uso e informações de versão do conjunto de dados.  
[PB_2-02_Usar_dados_02.png]  
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[PB_2-02_Usar_dados_03.png]  



 

MANUAL DO USUÁRIO BUSCADOR ARCA DADOS 11/12/2023 

 

   
 

19 

  
  

2.2.2 Ver arquivos  
Cada arquivo no repositório tem sua própria página inicial, que pode ser acessada por meio dos 
resultados da pesquisa ou da tabela Arquivos na página do conjunto de dados pai. A página do 
conjunto de dados e a página do arquivo oferecem praticamente a mesma funcionalidade em 
termos de visualização e edição de arquivos, com algumas pequenas exceções.  

• Pré-visualizadores para vários tipos de arquivos comuns estão disponíveis na página do 
arquivo [INCLUIR ÍCONE DO OLHINHO].  
[PB_2-02_Usar_dados_04b.png]  
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[PB_2-02_Usar_dados_05b.png]  

  
• A guia Versões da página do arquivo fornece um histórico de versão mais focado no 

arquivo individual do que no conjunto de dados como um todo.  

[PB_2-02_Usar_dados_06b.png]  
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2.2.3 Pesquisar arquivos em conjuntos de dados (datasets)   
Conjuntos de dados (datasets) contendo vários arquivos oferecem uma função de pesquisa de 
arquivo. Na página Conjunto de dados, na guia Arquivos, você verá uma barra de pesquisa que 
pode ser usada para localizar um arquivo individual, caso esse conjunto de dados possua mais de 
um arquivo. Ele procura a expressão de busca no nome, na descrição e nas tags do arquivo. A 
realização de uma pesquisa filtrará a tabela de arquivos para listar apenas os arquivos 
correspondentes à sua pesquisa.  

[PB_2-02_Usar_dados_07b.png]  

  
  
Depois de realizar uma pesquisa, se desejar retornar à lista completa de arquivos, basta limpar a 
caixa de pesquisa e clicar no botão com o símbolo da lupa (pesquisar).  
Na barra de pesquisa, você verá os filtros de pesquisa que podem ser usados para filtrar os 
arquivos do conjunto de dados por tipo de arquivo, nível de acesso e tags de arquivo (veja o 
exemplo abaixo).  
[file-search-facets.png]  
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(Para fornecer esses filtros de pesquisa, contamos com o mecanismo de pesquisa Solr. O Solr 
somente indexa a versão publicada mais recente e qualquer versão de rascunho de cada conjunto 
de dados (dataset). Por causa disso, os filtros não podem ser oferecidos para versões mais antigas 
de um conjunto de dados (dataset).)  

  

2.2.4 Visualizar em formato de árvore  
Os arquivos podem ser organizados em uma ou mais pastas (diretórios) dentro de um conjunto de 
dados (dataset). Se a estrutura de pastas estiver definida, a página do conjunto de dados (dataset) 
apresentará uma opção para alternar a exibição entre dois formatos: tabela tradicional ou árvore. 
O formato de árvore mostra a hierarquia de pastas e arquivos, conforme o exemplo abaixo:  
[file-tree-view.png]  
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2.2.5 Citar dados  
Você pode encontrar a citação do conjunto de dados (dataset) na parte superior da página do 
conjunto de dados, logo abaixo do título, conforme imagem abaixo.   

[PB_2-02_Usar_dados_08b.png]  

  
  
Além disso, há um link “Citar o cj. de dados” que oferece a opção de exportar a citação em diversos 
formatos: EndNote XML, RIS, BibTeX, etc.  

[PB_2-02_Usar_dados_09b.png]  
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O Arca Dados também oferece citações em nível de arquivo. Assim como no conjunto de dados 
(dataset), basta localizar e exportar a citação do arquivo na página do arquivo, conforme mostra a 
imagem abaixo.  
[PB_2-02_Usar_dados_10b.png]  

  
  

2.2.6 Baixar arquivos  
Para baixar todos os arquivos em um conjunto de dados (dataset), clique no menu suspenso 
“Acessar conjunto de dados” na página do conjunto de dados (dataset) e selecione uma das opções 
de download. Os arquivos do conjunto de dados (dataset) serão baixados no formato .zip e 
preservarão qualquer estrutura de pasta configurada pelo proprietário do conjunto de dados 
(dataset).  
[PB_2-02_Usar_dados_11b.png]  

  
  
Para baixar um único arquivo ou um subconjunto dos arquivos do conjunto de dados (dataset), 
você pode usar a guia Arquivos. Para baixar mais de um arquivo por vez, selecione os arquivos que 
deseja baixar e clique no botão “Download” acima dos arquivos. Os arquivos do conjunto de dados 
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(dataset) serão baixados no formato .zip e preservarão qualquer estrutura de pasta configurada 
pelo proprietário do conjunto de dados (dataset).  
[PB_2-02_Usar_dados_11b.png]  

  
 

Você também pode baixar um arquivo a partir do botão “Acessar arquivo” na página do arquivo ou 

baixando via URL na guia Metadados (ver seção 2.2.6.2 - Baixar arquivo por URL, a seguir). 
[INSERIR LINK PARA SEÇÃO MENCIONADA]  [PB_2-02_Usar_dados_13b.png]  

  
 

Os arquivos de dados tabulares oferecem opções adicionais: você pode explorar usando qualquer 
exploração de dados ou ferramentas externas de visualização (ex., BRAPCI Dataview) ou escolher 
entre várias opções de download específicas de dados tabulares disponíveis.  
 

2.2.6.1 Dados tabulares  
Os arquivos depositados podem ser baixados de várias formas.  

• A opção padrão é baixar um arquivo de valores separados por tabulações 
(separados por vírgula ou ponto e vírgula), que é um padrão gratuito e fácil de usar;  
• Outra opção é baixar o arquivo original, que pode estar em um formato 
proprietário e requer software específico;  

• Formatos de pacotes estatísticos (ex., .Rdata - R, .sav - SPSS);  
• A variação de metadados para o arquivo em formato DDI.  
 

2.2.6.2 Baixar arquivo por URL  
O Arca Dados exibe uma URL de texto sem formatação para o local do arquivo na guia Metadados 
na página do arquivo. Esta URL de download pode ser usada para acessar diretamente o arquivo 
via API (ou em um navegador da Web, se necessário). Ao baixar arquivos maiores, para garantir um 
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download confiável e retomável, recomendamos usar o GNU Wget em um terminal de linha de 
comando ou usar um software gerenciador de download de sua escolha.  
[PB_2-02_Usar_dados_14b.png]  

  
  
Certos arquivos não fornecem URLs de download por motivos técnicos: aqueles que são restritos, 
têm termos de uso associados a eles ou fazem parte de uma coleção do Arca Dados com um livro 
de visitas ativado.  

  

  

  

https://www.gnu.org/software/wget/
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3 Apêndice 

Documentação adicional complementar ao Guia do Usuário.  

 

3.1 Referências de metadados 

Em conformidade com os princípios FAIR (Findability, Accessibility, Interoperability, and 
Reusability), o Arca Dados está comprometido em usar metadados compatíveis com o padrão 
original da instalação Dataverse. Desta forma, garantimos que os metadados depositados possam 
ser facilmente mapeados para esquemas de metadados padrão e exportados para o formato JSON 
(XML para metadados de arquivo tabular). Esta medida tem como objetivo a preservação e 
interoperabilidade, tanto dos dados, quanto dos metadados depositados.  
 

3.1.1 Metadados suportados  
O Arca Dados recomenda alguns esquemas de metadados básicos.  

• Citation Metadata (compatível com DDI Lite , DDI 2.5 Codebook , DataCite 3.1 e Dublin 
Core's DCMI Metadata Terms): https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-
jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0  

• O campo de idioma usa vocabulário controlado da ISO 639-1: 
https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/English_list.php  

 
Para qualificar metadados por domínio do conhecimento, recomenda-se:  

• DeCS (Descritores em Ciências da Saúde): https://decs.bvsalud.org/  
• MeSH (Medical Subject Headings): https://www.nlm.nih.gov/mesh/meshhome.html  
• Emtree (thesaurus do Embase): https://www.elsevier.com/products/embase/emtree  
• Metadados de Ciências da Vida: https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-

jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2  
• Metadados de Ciências Sociais e Humanas: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-
jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1  

• Metadados Geoespaciais: 
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjeLxEN77UZodHFEWGpoa19ia3pldEFyVF
R0aFVGa0E#gid=4  

• O campo País/Nação segue o vocabulário controlado ISO 3166-1.  

  

 

 

 

 

https://guides.dataverse.org/en/5.12.1/user/appendix.html#id3
http://www.ddialliance.org/specification/ddi2.1/lite/index.html
http://www.ddialliance.org/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0
https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/English_list.php
https://decs.bvsalud.org/
https://www.nlm.nih.gov/mesh/meshhome.html
https://www.elsevier.com/products/embase/emtree
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjeLxEN77UZodHFEWGpoa19ia3pldEFyVFR0aFVGa0E#gid=4
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjeLxEN77UZodHFEWGpoa19ia3pldEFyVFR0aFVGa0E#gid=4

