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MANUAL DO USUARIO CURADOR

Esse manual tem como objetivo orientar os usudrios curadores que atuam no Arca Dados, o
repositério de dados oficial da Fiocruz, baseado no software Dataverse. Ele foi elaborado a partir
de uma tradugdo do Guia do Usuario Dataverse e adaptado para as diretrizes desenvolvidas pelo
Comité Gestor do Arca Dados da Fiocruz. O documento oferece informacGes praticas para
auxiliar no acesso, gerenciamento, integridade e na preservacdo de comunidades, além de
conjuntos de dados dentro do repositério. O manual integra o conjunto de documentos
operativos do Arca Dados, visando garantir que as praticas de curadoria sigam as melhores
diretrizes e padroes de qualidade.



https://guides.dataverse.org/en/6.2/user/
https://guia.arcadados.fiocruz.br/pt/documentos-operativos
https://guia.arcadados.fiocruz.br/pt/documentos-operativos
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1 CRIARE GERENCIAR UMA CONTA COMO CURADOR

1.1 Caracteristicas do perfil usuario CURADOR no Arca Dados

O perfil usudrio curador do Arca Dados pode:
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1.2

Explorar as comunidades Dataverse (cole¢des) e conjunto de dados disponiveis.

Criar e personalizar as comunidades Dataverse (cole¢des) e conjuntos de dados no Arca
Dados.

Adicionar e organizar os conjuntos de dados nas comunidades Dataverse (cole¢bes) do
Arca Dados.

Contribuir para enriquecer a qualidade dos conjuntos de dados existentes.

Realizar o processo de curadoria dos metadados e dados, garantindo a coleta, a
organizagdo, a validacdo, armazenamento, a andlise/visualizagdo, a documentacdo e a
revisdo continua.

Publicar os conjuntos de dados criados pelos usuarios depositantes.

Conceder permissdes e atribuir fungdes a outros usuarios do repositoério.

Diretrizes gerais para curadores do Arca Dados

Para atuar como curador de comunidades do Arca Dados é necessario que o colaborador
tenha participado do percurso de gestdo, compartilhamento e abertura de dados para
pesquisas do Programa de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) para o Ecossistema da
Ciéncia Aberta da Fiocruz, disponivel no endereco
https://cursos.campusvirtual.fiocruz.br/course/view.php?id=1259.

Apds conclusdo do percurso do PDP, o Comité Gestor do Arca Dados definira junto com
os coordenadores dos Nucleos de Ciéncia Aberta das unidades quem serdo os curadores
centrais da comunidade (cole¢do) de cada unidade.

Os curadores centrais da unidade deverdo seguir as regras, diretrizes, fluxos e manuais
fornecidas pelo Comité Gestor do Arca Dados.

Os curadores devem participar ativamente de reuniGes e outros eventos sobre troca de
experiéncia em curadoria.

Login institucional

Para atuar com o perfil de curador de dados no Arca Dados, é requisito indispensavel possuir
login institucional, que permite a autenticagdo através do Login Unico da Fiocruz.

121

Crie uma conta no Arca Dados utilizando o Login Unico
(1) Clique no link “Iniciar sessdao” na barra de navegacao.


https://cursos.campusvirtual.fiocruz.br/course/view.php?id=1259
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FIOCRUZ w ARCA dados & Pagina Inicial  \® DataVerses

Pesquisa ~ Sobre Guia do usuario Suporte Idioma Padrdo ~ Inscreva-se Iniciar sessdo

ARCA dados

FIOCRUZ

o Métricas 41,918 Downloads X E-mail de contato (2 Compartilhar

O Arca Dados € o repositério oficial da Fiocruz para arquivar, publicar, disseminar, preservar e compartilhar os dados digitais para pesquisa produzidos pela comunidade Fiocruz ou
em parceria com outros Institutos ou érgdos de pesquisa, com o objetivo de fomentar novas pesquisas, garantir a reprodutibilidade ou replicabili de i d e

s A 2 e

(2) Em “Sua instituicdo”, selecione a Fiocruz - Fundagdo Oswaldo Cruz e clique em
Continuar para ser direcionado para a pagina de login.

FIOCRUZ # Pagina Inicial %" DataVerses

Pesquisa ~ Sobre Guia do usuario Suporte Idioma Padrdo - Inscreva-se Iniciar sessdo

%) Iniciar sess3o

Faca login ou inscreva-se com sua conia institucional — saiba mais. Leaving your
institution? Please contact Arca Dados Suporte for assistance

Sua instituigio N
=> FIOCRUZ - Fundacio Oswaldo Cruz

Por favor selecione. . ~ | Continuar

Permita-me digitar o nome da minha instituiciio

Outras opgdes

Nome de usuario/E-mail

Inscreva-se para uma conta Dataverse..

Acesso pela instituicdo

Ministério da Saide
FIOCRUZ
Fundacdo Oswaldo Cruz
Login
Senha
O salvar meu login
Entrar

(3) Apos inserir suas credenciais institucionais, vocé sera direcionado para a pagina
inicial do Arca Dados, onde podera confirmar as informagGes da sua conta e clicar
em “Entrar”.
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(4) Importante! Ao acessar a plataforma, o usuario deve aceitar os Termos de Uso.

(5) Um nome de usudrio serd atribuido automaticamente para vocé. Este nome de
usudrio serd exibido préoximo ao seu nome quando outros usudrios procurarem por
vOcé para atribuir permissGes no sistema. Vocé ndo usara este nome de usudrio para
fazer login.

(6) Paraver qual é o seu nome de usuario, clique no seu nome no canto superior direito
e cligue em Informagdes da conta.

Nota 1: Se vocé tiver duvidas sobre como proceder, entre em contato com
repositorio.arcadados@fiocruz.br para obter orientagdes.

Nota 2: Apds logar pela primeira vez no Arca Dados, o curador central podera atribuir perfis
definidos aos usudrios, em cada comunidade de Dataverse pai (para entender o conceito de
Dataverse Pai, veja explicagdes no item 2 GERENCIAR COMUNIDADE DATAVERSE (COLECAO)).
No caso de curadores de unidades, depois de receber tal perfil, eles poderdo definir qualquer
perfil de usuarios para as comunidades criadas dentro da comunidade da unidade (veja como
definir funcdes e permissdes no item 2.2.3 Fungdes e permissodes).

1.2.2 Informacdes da conta
Para visualizar sua conta apds fazer login, clique no seu nome no menu superior direito e clique
em Informagdes da conta.

”“ FIOCRUZ w ARCA dados & Paginainidal  §* DataVerses
Pesquisa ~ Sobre  Guiadousudrio  Suporte dioma Padian « | daueeediesssdes KB
Meus dados
1) H Notitcacdes K
. B H Informacdes da conta
chn d a d 0S Token da API
FIOCRUZ Sar
o Métricas 43284 Downloads X E-masi de contato (3 Compartinar

© Arca Dados & o repositéno oficial da Flocruz para arquivar, publicar, disseminar, preservar e compartiihar os dados digitais para pesquisa produzidos pela comunidade Flocruz ou

|D_j|F|0rva w CA dados # Pagina Inicial %" DataVerses
CRUZ

Arca Dados >

Conta - Arca Dados

Meus dados Notificaches Informacdo da conta oken da AP|

# Edilar conta -

Informagdes da conta
Senha

Neme de usuario bl e

Primeiro nome MARP

Sobrenome

E-mail wonm@gmalasm @ Ndo verficado |« Verificar e-mail


mailto:repositorio.arcadados@fiocruz.br
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Importante! Na opgdo Login Unico, o usudrio ndo podera editar as informagdes da sua conta
diretamente no Arca Dados. Para alterar os dados como nome, e-mail, entre outros, vocé deve
entrar em contato com a area de Tecnologia da Informacao (Tl) de sua unidade. As altera¢oes
serdo atualizadas no cadastro do Arca Dados na proxima vez que realizar o login. Usuarios com
esse Login Unico n3o precisam verificar o endereco de e-mail, pois a institui¢do fornecedora do
e-mail é considerada confidvel.

1.3 Notificagoes

As notificacdes podem ser visualizadas na guia de notificacdes na pdgina da sua conta, onde
também sdo indicadas por um numero ao lado do nome. Além disso, o curador também
recebera essas notificacdes por e-mail.

fr

i 4
}Flocnuz w RCA dados A Pagina Inkial S® DataVerses

s
s _Nomcacdes [=]
LT

o Informagoes da conta

ARCA dados

FIOCRUZ

Sar

O Arca Dados ¢ o repositono oficial da Fiocruz para arquivar, publicar, disseminar, preservar e compartihar os dados digitais para pesquisa produzidos pela
comunidade Fiocruz ou em parceria com outros Institutos ou 4rgdos de pesquisa, com o objetivo de fomentar novas pesquisas, garantir a reprodutibiidade ou
replicabitidade de pesquisas existentes e promover uma Ciéncia Aberta ¢ Cidad3 Para obter mais informacdes ou inicar um processo de depdsito, entre em contato

conosco pelo e-mail- (4 dadosabertos@fiocruz br

Q Buscar

Explorar Busca avangada

L}

B % Conunitades Dataverses B S§° Coniunto oe o (100 B i réticas ! Downioas

= Assunto

£ Medicina Salide e Ciéncias da Vida (767)

O curador geralmente recebera uma notificacdo ou e-mail nas seguintes situacdes:

e Quando sua conta for criada.

e Quando vocé criar uma comunidade Dataverse (colecdo) ou adicionar um conjunto de
dados.

e Quando um usudrio depositante enviar um conjunto de dados para revisdo e
publica¢do.

e Quando um usudrio buscador do Arca Dados solicitar acesso a arquivos restritos de um
conjunto de dados do qual vocé é curador.

e Quando um arquivo em um de seus conjuntos de dados concluir o processo de ingestao.

e Quando houver edi¢ao de metadados realizada pelo usudrio depositante.

Além das notificagBes principais, vocé também pode receber outras relacionadas as fungbes
concedidas, geracao de chaves de API, dentre outras. Esses tipos de notificagdes sao menos
comuns e nao estdo descritos aqui. Vale ressaltar que as notificagdes por e-mail serdo enviadas
apenas uma vez, mesmo que vocé nao tenha lido a notificagdao no aplicativo.
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A Pagina Inicial 5" Dat.

()
| FlocRuzZ

Pesquisa « Sabre Guia do usudrio Suporie fioma Padrio = dowemeesmessaes [ -
Asca Dados >
Meus dados  Mobficacdes  Informaclio da conta Token da AP
& Bem-vindo a Arca Dados! Comece por adicionar ou encontrar dados. Tem perguntas? Confira o Guia do usuario. Quer testar os recursos do Dataverse? Use nosso »®

Site ge demonstracdo. Além disso, venfigue seéu e-mail dé boas-vindas para confirmar Seu endereco. Além disso, vernigue seu e-mail de boas-vindas para vermicar seu
enderego.  Jul 25 2023, 10:34:01 AM BRT

1.4 Meus dados

A secdo Meus Dados da pagina da sua conta, o usuario encontrara uma lista de todos os
conjuntos de dados e arquivos que vocé criou, carregou ou aos quais vocé tem uma fungao
atribuida no Arca Dados.

Agqui estdo algumas funcionalidades:

e Filtro: Utilize a caixa de filtro para selecionar as comunidades Dataverse (colegGes),
conjuntos de dados e arquivos listados na sua pagina Meus Dados utilizando a caixa de
filtro.

e Facetas: No lado esquerdo para visualizar itens comum Status de Publicagdo ou Fungdo

especifica.
i,
ARCA dados sus M Pégina Inicial
W omeeces [“pocRUz s Fore
TRUST
Pesquisa ~ Sobre Guia do usuério Suporte Portugues - BloaimD N dash S ~ SEALS
Arca Dados >
Conta - Arca Dados
Meus dados Notificagdes Informagéo da conta Token da API

Aqui estao todos os dataverses, conjuntos de dados e arquivos aos quais vocé tem acesso. Vocé pode filtra-los por status e fungdes de publicagao

Pesquisar meus dados Q Localizar
% Comunidades Dataverses (2) 1 para 10 de 37 Resultados
[E} Conjuntos de Dados (35) . . . . _ -
o Pesquisa sobre imagens de microscopia revelam processo de infecgéo celular pelo Sars-CoV-2 =3 E
0O H Arquivos % Jul 5, 2024 - Arca Dados eta
Status da Publicagéo Paiva de Castro, Felipe, 2024, "Pesquisa sobre imagens de microscopia revelam processo de infecgdo celular pelo Sars-CoV-

Publicado (23) 2", hitps://doi.org/10.80458/HOINUV, Arca Dados Beta, V2
Nao publicado (8)
Esbogo (12)

Em Reviséo (0)
Desacordo (2)

Imagens de micrascopia revelam processo de infecgdo celular pelo Sars-CoV-2

Pesquisador e producao cientifica [ Curador |

n  Jul4, 2024 - Fiooruz Parana

Papéis Lima, Clara; Braga, Antonio, 2023, "Pesquisador e produg3o cientifica”, hitps://doi.org/10.80458/PANXGI, Arca Dados peta, V2

Administrador

Criador de comunidades Dataverses e Reflexdo sobre aspectos que mobilizam o pesquisador na produgdo cientifica e como essa produgao tem sido afetada e avaliada na
conjuntos de dados saciedade contemporanea. Para tanto, aborda o seus objetivos e alntemet e a produgdo cientfica.

Para detalhes sobre a ingestdo de dados, consulte a se¢do 2 GERENCIAR .
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2 GERENCIAR COMUNIDADE DATAVERSE (COLECAO)

Conforme o Guia do Usudrio Dataverse, uma comunidade Dataverse (cole¢dao) serve como um
contéiner organizado para armazenar conjuntos de dados (dados de pesquisa, cddigo,
documentacdo e metadados) e até outras comunidades Dataverse (colecGes). Isso ajuda na
gestdo e categorizagdo de dados de forma mais estruturada, permitindo que diferentes niveis
de hierarquia sejam criados dentro do sistema. Assim, as comunidades Dataverse (colegdes)
podem ser configuradas para atender as necessidades de pesquisadores, departamentos,
grupos de pesquisa, organizagdo ou instituicdo, laboratdrio, curso de ensino, e periddicos.

Schematic Diagram of a Collection in Dataverse Software 5.0

Dataset #1

[tz

B

Container for your Datasets and/or Collections*

* Collections can contain other Collections

Aqui estdo algumas caracteristicas e usos principais de uma comunidade:

(1) Organizagao:

e Uma comunidade Dataverse (cole¢do) pode ser usada para agrupar conjunto de dados
relacionados. O Arca Dados criard suas comunidades “pai” (veja definicdo para
Dataverse Pai abaixo) de acordo com o organograma da Fiocruz:

i. Primeiro nivel: Unidade organizacional (exemplo: Presidéncia, ICICT,
ENSP, COC etc.)

ii. A partir do segundo nivel: outras comunidades podem ser criadas
dentro destas comunidades “pai”, como uma comunidade para um
departamento, um laboratério, um projeto de pesquisa, uma area
tematica e outros.

e E possivel ter comunidades Dataverse (colegdes) aninhadas, o que significa que uma
comunidade Dataverse (cole¢do) pode conter outras comunidades Dataverse (cole¢Ges)
(e essas, por sua vez, podem conter ainda mais comunidades Dataverse (coleg¢des)),
criando uma estrutura hierarquica flexivel e adaptavel.

Importante! A diferenga entre "Dataverse Pai" e "Dataverse Raiz" estd na estrutura hierdrquica:

10
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e Dataverse Raiz: E o nivel mais alto da estrutura, o ponto de partida para a organizacio
de dados. Ndo ha um "pai" superior a ele. Exemplo: Arca Dados <- Raiz.

e Dataverse Pai: E uma Comunidade Dataverse (colecdo) superior a outra dentro da
hierarquia, contendo ou originando outras Comunidades Dataverse (colecdes)s ou
conjuntos de dados. Exemplo: Arca Dados > Presidéncia > Vice-Presidéncia de Educacao,
Informacgdo e Comunicagao.

Portanto, a Comunidade Dataverse (colecdo) Raiz é o ponto de origem ou topo da estrutura,
enquanto a Comunidade Dataverse (cole¢ao) Pai € uma Comunidade Dataverse (cole¢do) que
organiza ou contém outras Comunidades Dataverse (cole¢des)s abaixo dela na hierarquia.

Apds a criagdo de uma comunidade Dataverse (cole¢do), o usudrio se torna, por padrdo, o
administrador dessa comunidade. O administrador da comunidade Dataverse (cole¢do) tem
permissdo para gerenciar as configuracdes descritas neste manual.

(2) Controle de Acesso:

e As comunidades Dataverse (colecbes) podem ser configuradas com permissdes
especificas, permitindo que apenas certos usuarios ou grupos de pesquisadores possam
visualizar ou editar dados dentro de uma comunidade Dataverse (cole¢do) ou conjunto
de dados.

e Isso é util para colaborar de forma controlada em diferentes niveis de dados.

(3) Facilidade de Pesquisa e Acesso:

e Com as comunidades Dataverse (cole¢Ges), fica mais facil organizar e procurar os
conjuntos de dados especificos, principalmente em ambientes com muitos dados ou
que envolvem multiplos pesquisadores. Ou seja, as comunidades Dataverse (colegdes)
no Arca Dados sdo bastante flexiveis e ajudam a manter a organizagdo em grandes
volumes de dados, ao mesmo tempo em que atendem as necessidades de colaboracao,
acesso e controle dentro do contexto de pesquisa.

2.1 Criar uma comunidade Dataverse (cole¢dao) no Arca Dados

Criar uma comunidade Dataverse (cole¢do) no Arca Dados é simples, mas requer que vocé seja
um usudrio registrado, com perfil que dara permissdo para tal tarefa.

Apds fazer login, clique no botdo "+ Adicionar dados". Vocé pode utilizar o botdo “+ Adicionar
Dados” para criar uma comunidade Dataverse (colegdo) ou adicionar um novo conjunto de
dados.

No menu suspenso, selecione a opcdo "Nova comunidade Dataverse (cole¢do)" para comecar
a criacdo de uma comunidade.

11
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Pesquisa ~ Sobre Guia do usudrio Suporte Portugues ~ L linsismisFation

-4 i
]
T
FIOCRUZ
Arca Dados (Fundagao Oswaldo Cruz) = Fiocruz
o Métricas 439.942 Downloads ¥¢E-mail de contato (2 Compartilhar | # Editar ~
O Arca Dados é o repositério oficial da Fiocruz para arquivar, publicar, disseminar, preservar e compartilhar os dados digitais para i i pela idade Fiocruz ou em
parceria com outros Institutos ou érgdos de pesquisa, com o objetivo de fomentar novas pesquisas, garantir a reps ibil ou replicabili de i i ep
uma Ciéncia Aberta e Cidada. Para obter mais i des ou iniciar um de 6 entre em contato conosco pelo e-mail: .* dadosabertos@fiocruz.br
Instituto S
4 G A o m René Rachou 10C >
FIOCRUZ MINAS
Freeidincia Flocruz Minas Instituto Oswaldo Cruz (I0C) Escola Nacional de Satide Piblica
Sérgio Arouca
Pesquisar neste dataverse Q | Pesquisa avancada ‘ + Adicionar dados ~
Nova comunidade Dataverse

¥ 3 Comunidades Dataverses (87) 1 to 10 of 843 Resultados Novo conjunto de dados

Por padrdo, a nova comunidade Dataverse (cole¢do) ou conjunto de dados serd criado na
comunidade raiz.

Vale destacar que, apds a criacdo e publicacdo da comunidade Dataverse (cole¢do) ou conjunto
de dados, ndo podera ser apagada.

(1) Preencha os seguintes campos na pagina “Nova comunidade Dataverse (cole¢ao)” (os
campos obrigatdrios sdo indicados por um asterisco vermelho ao lado do rétulo):
= Hospedar Nova comunidade Dataverse (cole¢do): Escolha uma
comunidade Dataverse (colecdo) na qual vocé deseja criar a nova
colegdo.

Por padrao, a comunidade Dataverse (cole¢do) raiz serd selecionada ao clicar no
botdo "Adicionar dados" na comunidade Dataverse (cole¢do) pagina principal.
No entanto, vocé pode selecionar qualquer comunidade Dataverse (colec¢do)
para a qual tenha as permissGes adequadas para criar novas comunidades
Dataverse (cole¢Ges).
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dados E’jF]OCRUZ sus+ # Pégina Inicial  S* DataVerses
Pesquisa~  Sobre  Guiadousuiric  Suporte  Portugues ~ & Wmdetmwettmmttneoues B - \SEAL

Nova Comunidade
Arca Dados >
*Asteriscos indicam campos obrigatérios
Dataverse Anfitrido ©)

Arca Dados
Nome do Dataverse * © Afiliagao ©

Grupo de Estudos da Felicidade FIOCRUZ - Fundagao Oswaldo Cruz
Identificador * © Armazenamento ©

https://arcadados fiocruz be/dataverse/  GEA nfs (padrio) v
Categoria * © Descrigao ©

Grupo de Pesquisa v Estecampo é compativel apenas com determinadas tags HTML.

E-mail * © O Grupo de Estudos da Felicidade tem o objetivo revisar criticamente a literatura
cientifica que aborda o tema da felicidade, assim como as suas contribuigdes para a
x000x@fiocruz.be + saide mental.

Campos de metadados Escolha os campos de metadados para usar nos modelos de conjunto de dados e ao adicionar um conjunto de dados a essa tarefa.
Use campos de metadados de Arca Dados

Metadados de citagdes (Obrigatério) [+] Exibir campos
Metadados Geoespaciais  [+] Exibir campos

Metadados das ciéncias socials e humanas [+ Exibir campos
Metadados de astronomia e astrofisica  [+] Exibir campos
Metadados de ciéncias da vida [+] Exibir campos

Metadados da Revista [+] Exibir campos

Termos de Submissdo  [+] Exibir campos

= Nome: Insira 0 nome de sua nova comunidade Dataverse (colegdo).

= Afiliagdo: Adicione a afiliagdo associada a comunidade especifica (como
por exemplo, nome do projeto, nome do instituto, nome do
departamento, nome do periddico etc.). Esse campo sera preenchido
automaticamente se vocé ja tiver adicionado uma afiliacdo a sua conta
de usuario.

= |dentificador: Este é um identificador curto, normalmente em letras
minusculas, que serd parte da URL da nova comunidade Dataverse
(colegdo). Ndo serdo permitidos caracteres especiais (~,°, |, @, #, S, %,
A, & e *) ou espacos.
Nota: Se vocé alterar esse campo no futuro, a URL da sua comunidade
sera alterada (http//.../'identifier'), o que pode quebrar os links mais
antigos para a pagina.

= Categoria: Selecione uma categoria que melhor descreva o tipo de
comunidade Dataverse (cole¢do). Por exemplo, se a comunidade
Dataverse (colegdo) for voltada para conjuntos de dados de um grupo
de pesquisa, selecione Grupo de Pesquisa. Se for para uma instituicdo,
selecione Organizagao ou Instituicao.

= E-mail: Este é o enderego de e-mail que sera utilizado como ponto de
contato para sua comunidade Dataverse (colecdo). E recomendado
adicionar mais de um enderego de e-mail de contato.

= Descri¢do: Insira uma descri¢cdo desta comunidade Dataverse (cole¢do).
Ela serd exibida na pagina inicial de sua comunidade Dataverse
(colecdo) e também na lista de resultados da pesquisa. O campo de
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descricdao permite o uso de algumas tags HTML para formatar seu texto
(<a>, <b>, <blockquote>, <br>, <code>, <del>, <dd>, <dI>, <dt>, <em>,
<hr>, <h1>-<h3>, <i>, <img>, <kbd>, <li>, <ol>, <p>, <pre>, <s >, <sup>,
<sub>, <strong>, <strike>, <u>, <ul>).
(2) Escolha os conjuntos de campos de metadados para conjuntos de dados nesta
comunidade Dataverse (colecdo):

= Por padrdo, os elementos de metadados serdo herdados da
comunidade Dataverse (cole¢do) raiz onde essa nova comunidade
Dataverse (cole¢do) esta sendo criada.

= O software Dataverse oferece padrdoes de metadados especificos para
varios dominios. Para mais informacées sobre os padrdes de metadados
no Dataverse, consulte o 4 APENDICE.

= Os campos de metadados selecionados também sdo utilizados para
definir metadados a serem usados na criacdo de modelos de conjunto
de dados (ver sec¢do 2.2.4 Modelos de conjunto de dados), apds a
conclusdo da criagcdo sua comunidade Dataverse (cole¢do).

@ﬂg&gwns mFIUCRUZ iy + # Pagina Inicial  ® DataVerses

Pesquisa ~  Sobre  Guiadousudrio  Suporte  Portugues ~

Campos de metadados Escolha 0s campos de metadados para usar nos modelos de conjunto de dados e ao adicionar um conjunto de dados a essa tarefa.
Use campos de metadados de Arca Dados
Metadados de citagdes (Obrigatério) [+] Exibir campos
Metadados Geoespaciais [+] Exibir campos
Metadados das ciéncias sociais e humanas ~[+] Exibir campos
Metadados de astronomia e astrofisica [+] Exibir campos
Metadados de ciéncias davida [+] Exibir campos
Metadados da Revista [+] Exibir campos

Termos de Submiss3o  [+] Exibir campos

Procurar/Pesquisar Facetas Escolha os campos de metadados para usar como facetas para pesquisar conjuntos de dados e dataverses nessa tarefa.

Use as facetas de navegagaol/pesquisa de Arca Dados

Todos os campos de metadados - Selecionado

Autor (Nome)
Autor Afiliagao =
Assurito

Classificagao de tépicos

Palavra-chave Term
R alavra-chave Termo

Idioma Data do depésito

Produtor Nome
Data de produgao
Local de produg&o

Colaborador Tipo -

Criar uma comunidade Dataverse Cancelar

(3) Escolha quais campos de metadados serdo usados como facetas de
navegacio/pesquisa em sua comunidade:
= Essas facetas permitirdo que os usuarios naveguem ou pesquisem sua
comunidade Dataverse (colegdo), filtrando o contetido de acordo com
0s campos que vocé selecionar. Por exemplo, ao escolher “Assunto”
como uma faceta, os usuarios poderdo filtrar o conteddo da
comunidade Dataverse (cole¢do) conforme a area de assunto.
= Por padrdo, as facetas exibidas na pagina inicial da comunidade
Dataverse serdo aquelas da comunidade Dataverse (colec¢do) pai em
gue esta nova comunidade foi criada. No entanto, vocé pode adicionar
ou remover facetas desse conjunto padrao conforme necessario.
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(4) Apds fazer suas escolhas, clique no botdao “Criar uma comunidade Dataverse

(colegao)” e sua comunidade Dataverse (colecdo) estara pronta!

2.2 Gerenciar comunidade Dataverse (cole¢ao) no Arca Dados

Para editar sua comunidade, va até a pagina inicial da comunidade e clique no botdo “Editar
Dataverse”. Vocé vera as seguintes op¢oes de edicao:

2.2.1

Informacodes gerais: Edite o nome, afiliacdo, identificador, categoria, e-mail de contato,
descricdo, campos de metadados e facetas de navegagdo/pesquisa para sua
comunidade Dataverse (colecdo);

Tema: Faca upload de um logotipo para sua comunidade Dataverse (cole¢do), adicione
um link para seu departamento ou site pessoal, adicione uma imagem de rodapé
personalizada e selecione cores para personalizar o visual da sua comunidade Dataverse
(colegdo);

Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada.: Obtenha o cédigo para adicionar sua c
omunidade Dataverse (cole¢do) ao um site, permitindo que ela seja exibida nele;

Funcles e permissdes: Conceda permissdes a outros usudrios permissdes para sua
comunidade Dataverse (cole¢do), controlando quem pode editar conjuntos de dados e
visualizando quais permissoes ja foram atribuidas;

Modelos de conjunto de dados: Utilize modelos para fornecer instru¢des sobre como
preencher campos especificos ou para varios conjuntos de dados com informacdes
repetidas nos metadados, economizando tempo ao evitar a digitagdo manual.

Livros de visitas do conjunto de dados: Coleta dados sobre quem estd baixando os
arquivos de seus conjuntos de dados, permitindo monitorar seu uso;

Comunidade Dataverse (cole¢do) em destaque: Se vocé tiver varias comunidades
Dataverse (colecGes), poderd usar esta opcdo para destaca-las na parte superior da
pagina de colegdao para ajudar outras pessoas a encontrarem comunidades Dataverse
(colegBes) interessantes ou importantes;

Excluir Dataverse: Vocé pode excluir sua comunidade Dataverse (cole¢do), desde que
nao seja publicada e ndo tenha conjuntos de dados em rascunho.

Informacdes gerais

Na pdgina Informag6es gerais vocé pode editar as informagdes que foram preenchidas ao criar
sua comunidade Dataverse (cole¢do). Se vocé precisar alterar ou adicionar um endereco de e-
mail de contato, este é o local apropriado para fazer isso. Além disso, vocé pode atualizar os
campos de metadados usados para os conjuntos de dados na comunidade Dataverse (colecdo),
alterando quais campos sdo ocultos, obrigatdrios ou opcionais, e também modificar as facetas
que se deseja exibir para facilitar a navegagdo na comunidade Dataverse (cole¢do).

Se vocé planeja usar modelos de conjuntos de dados, serd necessario precisa selecionar os
campos de metadados na pagina Informagodes gerais.
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Dica: os campos de metadados que vocé selecionar como obrigatérios aparecerdo no “Novo
conjunto de dados” quando alguém for adicionar um conjunto de dados a sua comunidade
Dataverse (colecdo).

2.2.2 Tema
Os recursos do tema permitem personalizar a aparéncia de sua comunidade Dataverse
(colecdo). Com essas funcionalidades, vocé pode:

e Herdar o tema da comunidade Dataverse (coleg¢do) pai: Essa opgdo é util se deseja
manter uma aparéncia consistente em vdrias comunidades Dataverse (cole¢des) que
compartilham o mesmo Dataverse pai

e Adicionar ou atualizar uma imagem de logotipo: O logotipo serd exibido no topo da sua
comunidade Dataverse (cole¢do), proporcionando uma identidade visual para a
comunidade Dataverse (colec¢do).

e Adicionar ou atualizar uma imagem de rodapé: A imagem de rodapé sera exibida na
parte inferior da sua comunidade Dataverse (cole¢do), oferecendo mais opg¢des de
personalizacdo visual.

e Alterar as cores: Personalize as cores de fundo, links e texto no cabegalho de sua
comunidade Dataverse (colecdo) para se alinhar com a identidade visual de sua
organizagao, instituto, etc.

e Adicionar ou atualizar o slogan: O slogan pode fornecer mais informacGes sobre sua
organizagao, revista, instituicdo, entre outros. Ele aparece de forma destacada na pagina
da comunidade Dataverse (coleg¢do).

e Adicione um URL para o slogan: Quando os visitantes clicarem no texto do slogan, eles
serdo redirecionados para o site que vocé definir.

Dica técnica: As imagens de logotipo e rodapé aceitam os formatos JPEG, TIFF ou PNG, com
tamanho maximo de 500 KB. A resolucdo ideal para a exibicdo dessas imagens é de 940 pixels
de largura por 120 pixels de altura.

2.2.3 Funcdes e permissdes

As contas de usuario do Arca Dados podem receber fungdes, que definem as a¢des que os
usuarios podem realizar em comunidades Dataverse (cole¢des), conjuntos de dados e/ou
arquivos especificos dentro do repositério. Cada fungdo vem com um conjunto de permissées,
que especificam quais as a¢Oes especificas sdo permitidas para o usudrio, como editar, visualizar
ou excluir conteudo.

Além disso, fungdes e permissdes também podem ser concedidas a grupos. Esses grupos podem
ser compostos de:

e Uma comunidade Dataverse (colegdo) de contas de usuario do repositério Arca Dados.

e Uma comunidade Dataverse (cole¢do) de enderegos IP (por exemplo, todos os usudrios
dos computadores de uma biblioteca).

e Uma comunidade Dataverse (colegdo) de todos os usuarios que fazem login usando um
login institucional especifico.
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Os administradores de uma comunidade Dataverse (cole¢do) tém a capacidade de atribuir
funcdes e permissdes aos usudrios dessa comunidade. Se vocé for um administrador, pode
acessar a pagina Permissdes clicando no link que no menu suspenso Editar, localizado na pagina
da sua comunidade Dataverse (cole¢do).

% Dataverse Q  Avout Support -  Contact & Dataverse Admin [N -

Harvard Dataverse

= e | # Edit~ |
The root dataverse Harvard Dataverse
harvard
Search this dataverse Q Find | Advanced Search
General Information
Theme + Widgets
(¢ b Dataverses (30) 1to 10 of 92 results M sort~  [~Fermissions, |
v E Datasets (62) Dataset Templates
k= Files (308) 100 files, 100 smiles Dataset Guestbooks
D Apri, 2015
Publication Status - - - - Featured Dataverses
Published (43) Admin, Dataverse, 2015, "100 files, 100 smiles", htip-//dx doi.org/10 ouramrRz/DTMULE, FEVan DaEverse; Vi
Unpublished (37) 100 files, 100 smiles
Draft (34)
Dataverse Category 100 fies, AUD fnglgefﬁm =
Researcher (14) % o
Research Project (10) Admin, Dataverse, 2015, "100 files, 100 smiles", http-//dx dol.org/10 5072/FK2/BTHULZ, Harvard Dataverse, DRAFT
Journal (3) VERSION

Organization or Institution (1)

100 files, 100 smiles
Teaching Course (1) -

More 000000 files 000000

=] Apr 1, 2015 - Test Weird Search Issue Dataverse
Affiliation =

1]

[N PIAN =]  Admin Natauarea 9N1E taannnn filae annnnnt Rttneliey Ani AraiAn BNTEKDVIEN 1A Harmard Natauarea NDAET

Clicar em Permissdes o levara a esta pagina:

% Dataverse NCrdic Q  About Support~  Contact A Dataverse Admin v

Harvard Dataverse A collaboration with Harvard Library, Harvard University IT, and IQSS

Harvard Dataverse - Permissions

Permissions &

Here is the current access configuration to your dataverse £ Edit Access

Who can add to this dataverse?

Anyone adding to this dataverse needs to be given access.

What should be the default role for someone adding datasets to this dataverse?

Contributor - Edit metadata, upload files, and edit files, edit Terms, Guestbook, Submit datasets for review

UsersiGroups &
Here are all the users and groups that have access fo your dataverse. © Create Group 2 Assign Roles to Users/Groups
User/Group Name (Affiliation) D Role Action
Dataverse Admin (Dataverse.org) @admin Admin % Remove Assigned Role
Roles ¥

Ao acessar a pagina de permissdes de uma comunidade Dataverse (cole¢do), vocé encontrara
trés se¢Ges principais:

e PermissGes: Aqui, vocé pode decidir os requisitos que determinam quais tipos de
usudrios podem adicionar conjuntos de dados e subcomunidades Dataverse
(subcole¢des) a sua comunidade Dataverse (colecdo). Além disso, vocé especificar as
permissdes que esses usuarios receberdo ao realizar essas agoes.

e Usudrios/Grupos: Nesta secdo, vocé pode atribuir funcdes a usuarios ou grupos
especificos, controlando as a¢des que eles podem executar na comunidade Dataverse
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(colecdo). Também é possivel consultar a uma lista de todos os usudrios que ja tém
funcdes atribuidas e remover essas fungées, caso necessario.

e FungGes: Aqui vocé pode consultar uma lista completa de fungGes disponiveis para os
usudrios de sua comunidade Dataverse (cole¢do). Cada fung¢do é acompanhada das
permissées que ela concede, ajudando a definir as a¢des permitidas.

Observagdao: Mesmo em uma comunidade Dataverse (cole¢do) recém-criada, vocé pode
perceber que usuarios e grupos ja tém funcbes atribuidas, herdadas da comunidade anfitria.

2.2.3.1 Definir configurac¢des de acesso

Na guia Permissoes, vocé pode clicar no botdo "Editar acesso" para abrir uma caixa de didlogo
onde vocé pode adicionar usuarios ou grupos a sua comunidade Dataverse (cole¢do) e definir
as que permissdes sao concedidas a essas pessoas ou grupos ao interagir com a comunidade
Dataverse (cole¢do). Isso permite personalizar quem pode realizar quais a¢des, como adicionar
conjuntos de dados ou subcomunidades Dataverse (subcole¢des), além de definir permissGes
especificas para cada usudrio ou grupo.

Edit Access *

Who can add to this dataverse?
® Anyone adding to this dataverse needs to be given access
Anyone with a Dataverse account can add sub dataverses
Anyone with a Dataverse account can add datasets

Anyone with a Dataverse account can add sub dataverses and datasets

What should be the default role for someone adding datasets to this dataverse?

& Contributor - Edit metadata, upload files, and edit files, edit Terms, Guestbook, Submit datasets for review

Curator - Edit metadata. upload files, and edit files, edit Terms, Guestbook. File Restrictions (Files Access + Use), Edit Permissions/Assign
Roles + Publish

Save Changes Cancel

Na pagina de Permissoes, vocé encontrara duas perguntas principais que ajudam a configurar o
acesso e as permissdes para quem adiciona conjuntos de dados ou subcomunidades Dataverse
(subcoleg¢des) a sua comunidade Dataverse (colegdo):

(1) A primeira pergunta permite que vocé defina o nivel de abertura da sua comunidade
Dataverse (colecdo). Vocé pode escolher se toda a base de usuarios (ou seja, o qudo
aberta sua comunidade Dataverse (colegdo) esta para novas adigdes - vocé pode definir
se toda a base de usuarios (todos os usuarios conectados) tem ou ndo a capacidade de
adicionar conjuntos de dados ou subcomunidades Dataverse (subcole¢Ges) a sua
comunidade Dataverse (cole¢do).

(2) A segunda pergunta permite que vocé escolha a fungdo (e, consequentemente, as
permissées) que sera concedida aos usuarios que adicionarem um conjunto de dados a
sua comunidade Dataverse (colegdo). A fungdo selecionada sera atribuida
automaticamente a qualquer usudrio que criar um conjunto de dados, determinando
suas permissdes para esse e conjunto de dados. A principal diferenca entre as funcées
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de curador e contribuidor (usudrio depositante) é que curadores podem publicar e
gerenciar as permissées dos conjuntos de dados. Os contribuidores (usuarios
depositantes), por outro lado, precisam submeter o conjunto de dados para revisdo
antes da publicacdo, e ndo possuem o poder de gerenciar permissdes de conjuntos de
dados.

7

Importante: Essa configuracdo (permissGes de acesso) ndo é retroativa. Ou seja, se as
permissGes de acesso forem alteradas hoje, essa nova configuracdo sé sera valida para os
conjuntos de dados que forem adicionados a partir de agora. Os conjuntos de dados que ja
estavam na comunidade antes da mudancga continuardo com as permissdes antigas.

Ambas as configuragdes podem ser alteradas a qualquer momento, permitindo flexibilidade no
gerenciamento das permissdes da comunidade Dataverse (colegdo).

2.2.3.2 Atribuindo fung¢bes a usudrios e grupos
Na guia Usuarios/Grupos, o usuario curador pode adicionar, editar ou remover as funcbes
concedidas a usuarios e grupos dentro da sua comunidade Dataverse (colegdo).

Uma fung¢ao é um conjunto de permissdes que define o que um usuario ou grupo pode fazer
enquanto interage com a sua comunidade Dataverse (cole¢do) e os conjuntos de dados nela
contidos. Usudrios depositantes diferentes podem ter fung¢des distintas dentro de um mesmo
conjunto de dados.

Por exemplo, ao atribuir ao seu assistente de pesquisa a fun¢do "Contributor" (contribuidor, ou
usuario depositante), ele receberia permissGes como:

e ViewUnpublished: Conjunto de dados: visualizar conjuntos de dados nao publicados.
e DownloadFile: Baixar arquivos

e Edit Conjunto de dados: Editar conjuntos de dados

e Delete Conjunto de dados: Excluir conjuntos de dados

e Draft: Excluir rascunhos de conjuntos de dados

No entanto, contribuidores (usudrios depositantes) ndo teriam a permissdo “Publish Conjunto
de dados”, o que significa que ndao poderiam publicar conjuntos de dados na sua comunidade
Dataverse (colegdo). Se vocé quiser permitir que o assistente publique conjunto de dados, vocé
atribuiria a ele uma fun¢do como curador, que inclui a permissdo "Publish Conjunto de dados".

Importante: Usudrios e grupos podem ter varias fun¢des ao mesmo tempo, se necessario. Isso
permite uma personalizagdo mais granular das permissoes. Além disso, as fungGes podem ser
removidas a qualquer momento, oferecendo flexibilidade no controle de acesso. Todas as
fungBes e suas permissdes associadas estdo listadas na guia “Fungbes” (Papéis) da mesma
pagina, facilitando a consulta e o gerenciamento das permissdes.
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Assign Role ®

© Grant permissions to users and groups by assigning them a role.

User/Group *

Test Testerson @testerson
A Role * Agmin These are The permissions associated with the selected
role

Contributor

Curator

Dataset Creator

Dataverse + Dataset Creator
Dataverse Creator

File Downloader

Member

Save Changes Cancel

E importante notar que as fungdes criador do conjunto de dados e colaborador as vezes sdo
confundidas, mas tém finalidades diferentes:

e Fungdo Conjunto de dados Creator: E atribuida no nivel da comunidade Dataverse
(colegdo) Dataverse e permite que um usuario crie novos conjuntos de dados dentro
dessa comunidade Dataverse (cole¢do). Ou seja, quem tem essa funcdo pode adicionar
novos conjuntos de dados a comunidade Dataverse (colecdo), mas ndo necessariamente
editar ou gerenciar os dados existentes.

e Fungao Colaborador: Pode ser atribuida no nivel do conjunto de dados especifico e
concede ao usudrio a capacidade de editar esse conjunto de dados em particular. Ela é
util quando vocé deseja permitir que um usuario colabore na edigdo de um conjunto de
dados ja existente.

¢ Fungdo Contribuidor: Pode ser atribuida no nivel de comunidade Dataverse (colecdo)
e permite que o usuario edite todos os conjuntos de dados dentro da comunidade
Dataverse (colecdo). Ou seja, os usuarios com essa funcdo podem modificar qualquer
conjunto de dados da comunidade Dataverse (cole¢do), sem a limitagcdo de editar
apenas um conjunto de dados especifico.

Em resumo:

e Conjunto de dados Creator: Permite criar novos conjuntos de dados na comunidade
Dataverse (colecdo).

e Colaborador: Permite editar um conjunto de dados especifico.

e Contribuidor: Permite editar todos os conjuntos de dados na comunidade Dataverse
(colegdo).

Essas distingGes ajudam a controlar com precisdo quem pode criar, editar e gerenciar dados
dentro do conjunto de dados ou comunidade Dataverse (cole¢do).
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Assign Role *

@ Grant permissions to users and groups by assigning them a role
User/Group * Test Testerson %

| Role * Admin These are the permissions associated with the selected

role.
® Contributor

Contributor
| curter
Dataset Creator

Dataverse + Dataset Creator
Dataverse Creator
File Downloader

Member

Save Changes Cancel

Observagdo: Se vocé precisar atribuir uma funcdo a TODAS as contas de usuario em uma
instalacdo vocé pode atribuir a funcao ao grupo “:authenticated-users”. Esse grupo inclui todos
0s usuarios autenticados na instalagdo, garantindo que a funcdo seja aplicada de forma
abrangente a todos os usuarios registrados, sem a necessidade de atribuir individualmente a
cada um. Isso é util para configuragdes de permissdes que devem ser aplicadas de maneira geral,
como dar acesso a certos recursos para todos os usuarios autenticados.

2.2.4 Modelos de conjunto de dados

Os modelos sdo ferramentas que permitem personalizar o processo de criacdo de conjunto de
dados, oferecendo instru¢des ou preenchendo automaticamente campos de metadados que
sdo comuns entre varios conjuntos de dados. Isso pode ser util quando vocé deseja:

e Fornecer instrugdes personalizadas sobre como preencher campos.

e Preencher campos repetitivos em varios conjuntos de dados, evitando a digitacdo
manual.

e Aplicar um conjunto personalizado de Termos de Uso e Acesso a varios conjuntos de
dados dentro de uma comunidade Dataverse (cole¢do).

Os modelos sao criados no nivel de comunidade Dataverse (cole¢do), e podem ser:
e Excluidos (para que ndo aparecam em conjuntos de dados futuros),

¢ Definidos como padrdo (ndo obrigatério),
e Copiados para facilitar a criacdo de novos modelos com metadados semelhantes.

Importante: Quando um modelo é excluido, ele ndo afeta os conjuntos de dados que ja usaram
o0 modelo.

Para criar um modelo de conjunto de dados, siga as etapas:
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(1) Navegue até sua comunidade Dataverse (cole¢do), clique no botdo Editar Dataverse,
depois selecione "Modelos de Conjunto de Dados".

(2) Na pégina de "Modelos de conjunto de dados", vocé pode:

e Usar os modelos de conjunto de dados pai,
e  Criar um novo modelo de conjunto de dados,
e Oufazer ambos.

(3) Paracriar um novo modelo, clique em "Criar Modelo de Conjunto de Dados". O modelo
sera carregado com a mesma estrutura da pagina de criacdo de conjunto de dados, mas
com um campo adicional na parte superior da pagina para adicionar um nome ao
modelo.

(4) Para adicionar instrugGes personalizadas:

o (Cliqgue em "(Nenhum - clique para adicionar)" para inserir as instru¢Ges desejadas.
e Para editar as instrucOes existentes, basta clicar nelas para tornar o texto editavel.

(5) Apods preencher os campos de metadados com as informagOes necessarias, clique em
"“Salvar e adicionar termos", para adicionar Termos de uso e acesso personalizados. Se
vocé ndo precisar desses termos, clique em Salvar modelo de conjunto de dados e
apenas os campos de metadados serao salvos.

(6) Apos salvar, vocé sera redirecionado para a pagina Gerenciar modelos de conjunto de
dados, onde seu modelo recém-criado sera listado. Vocé poderd entdo:

e Tornar padrdo,
e Editar,

e Visualizar, e

e Excluir.

(7) Uma comunidade Dataverse (colecdo) ndo precisa ter um modelo padrao. Se nao
houver um, os usuarios podem selecionar qual modelo usar ao criar um conjunto de
dados na pagina Criar conjunto de dados.

(8) Vocé também pode clicar no botao Exibir na pagina Gerenciar modelos de conjunto de
dados para ver os campos de metadados que ja foram preenchidas.

(9) Campos obrigatdrios, ocultos ou opcionais: a configuracdo desses campos s é feita na
pagina Informacdes gerais da comunidade Dataverse (cole¢do), e ndo na criacdo do
modelo.

Os modelos s3ao uma étima maneira de padronizar e agilizar o processo de criagdo de conjuntos
de dados dentro de uma comunidade Dataverse (cole¢do), garantindo consisténcia e
economizando tempo em tarefas repetitivas.

2.2.5 Livros de visitas do conjunto de dados

Os livros de visitas permitem ao usudrio responsavel pela comunidade Dataverse (coleg¢do) ou
conjunto de dados coletar informagGes sobre quem esta acessando e baixando os arquivos de
seu conjunto de dados. O usudrio curador é o responsdvel por implementar o Livro de visitas,
com base nas preferéncias do usuario depositante em relagdo aos dadosa serem coletados. O
curador de contetdo é o responsavel por implementar o Livro de Visitas, de acordo com as
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preferéncias do usuario depositante em relacdo aos dados a serem coletados. Ou seja, 0
depositante pode definir quais informacdes deseja coletar sobre os usudrios que acessam seus
dados, como nome, instituicdo, motivo do uso, entre outras.

O Livro de Visitas funciona como uma ferramenta para monitoramento do acesso aos dados,
permitindo ao depositante obter informagdes sobre como e por quem seus dados estdo sendo
utilizados. Esta funcionalidade pode ser configurada de forma flexivel, com base nas
necessidades e nas preferéncias do depositante, sempre respeitando as normas éticas e de
privacidade.

O usuario responsavel pela cole¢ao de dados pode decidir:

e Coletar informagdes da conta (nome de usuario, nome e sobrenome, afiliagao, etc.)

e Criar perguntas personalizadas, por exemplo “Para que vocé planeja usar esses dados?”.

e Baixar os dados coletados dos livros de visitas ativados como arquivos CSV para
armazenar e usar fora do Arca Dados.

e Adicionalmente, criar Termos de Acesso especificos para o conjunto de dados.

Como vocé cria um livro de visitas?

(1) Crie uma comunidade Dataverse (colegdo).

(2) Cligue no botdo “Editar Dataverse” e selecione “Livro de Visitas”.

(3) Para criar um novo livro de visitas, clique no botdo “Criar livro de visitas do conjunto de
dados” no lado direito da pagina.

(4) Dé um nome ao livro de visitas, determine quais as informacg&es vocé solicitar (todos os
campos de informagdes da conta sdo exibidos quando alguém baixa um arquivo).

(5) Adicione perguntas personalizadas, que podem ser obrigatdrias ou ndo, conforme
desejo.

(6) Clique no botdo “Criar livro de visitas do conjunto de dados” quando terminar.

O que vocé pode fazer com um livro de visitas? Depois de criar um livro de visitas, vocé notard
gue existem varias opgGes para um livro de visitas que aparecem na lista de livros de visitas.

e Na pagina do conjunto de dados, vocé pode selecionar um livro de visitas clicando em
“Termos”, em seguida, em “Editar requisitos dos termos”, a menos que o livro de visitas
esteja desativado.

e Na pagina "Gerenciar livros de visitas do conjunto de dados", vocé pode visualizar,
copiar, editar, desabilitar ou excluir um livro de visitas. Também hd opg¢des para baixar
ou visualizar as respostas coletadas. Por padrao, os livros de visitas da comunidade
Dataverse (cole¢do) principal serdo exibidos. Se vocé ndo quiser usar ou ver esses livros
de visitas, desmarque a caixa de sele¢do que diz “Incluir livros de visitas de [Pai]”.

2.2.6 Comunidade Dataverse (cole¢cdo) em destaque

As comunidades Dataverse (cole¢bes) em destaque sdo uma maneira de exibir subcomunidades
Dataverse (colegdes) dentro sua comunidade Dataverse (cole¢do) principal, facilitando a
visualizagdo delas pelo usuario buscador.
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Para destacar subcomunidades Dataverse (colegdes):

e Cligue em Destacar comunidades Dataverse e um pop-up aparecera.
e Selecione quais subcomunidades Dataverse (cole¢des) que deseja exibir.

Observagdao: somente comunidades Dataverse (cole¢bes) publicadas podem utilizar a
funcionalidade de comunidades Dataverse (cole¢cdes) em destaque.

2.3 Vinculagao de conjunto de dados

Avinculagdo de conjunto de dados permite que um proprietario de uma comunidade Dataverse
(colecdo) vincule sua comunidade a um conjunto de dados externo, fazendo com que ele
apareca na lista de conteido da comunidade Dataverse (colegdo) sem realmente estar na
comunidade Dataverse (colec¢do) original.

Embora vocé possa vincular conjuntos de dados de outros usuarios a sua comunidade Dataverse
(colegdo), isso ndo concede a vocé permissGes de edicdo ou outras permissdes especiais. O
controle do conjunto de dados vinculado permanece com o usudrio original.

Por exemplo, os pesquisadores que trabalham em um estudo colaborativo entre unidades da
Fiocruz podem vincular suas préprias comunidades Dataverse (cole¢des) a um conjunto de
dados colaborativo, facilitando o acesso para todas as partes interessadas.

Para vincular um conjunto de dados:

e PermissGes necessdrias: sua conta deve ter a permissdo "Adicionar conjunto de dados"
na comunidade Dataverse (cole¢do) a vinculagdo sera feita. Se vocé criou a comunidade
Dataverse (colegdo), j& possui essa permissdo. Caso contrario, serd solicitar ao
administrador dessa comunidade Dataverse (colecdo) que atribua essa permissdo a sua
conta.

N3do é necessaria nenhuma permissdo especial no conjunto de dados que esta sendo
vinculado.

e Processo de vinculagdo:

(1) Navegue até o conjunto de dados e clique no botdo “Link” no canto
superior direito da pdgina do conjunto de dados

(2) Uma janela serd aberta, onde vocé podera digitar o nome da
comunidade Dataverse (colegdo) a qual gostaria de vincular o
conjunto de dados.

(3) Selecione sua comunidade Dataverse (colegdo) e clique no botdo
salvar.

Isso estabelecerd o link e o conjunto de dados agora aparecera em sua
comunidade Dataverse (colegdo).

Nao ha como remover links estabelecidos na interface do usuario. Se vocé precisar remover um
link entre uma comunidade Dataverse (cole¢do) e um conjunto de dados, entre em contato com
a equipe de suporte da instalagdo Dataverse (COGETIC).
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2.4 Vincula¢do da Comunidade Dataverse (colegdo)

Da mesma forma que a vinculagao de conjunto de dados, a vinculagao de comunidade Dataverse
(colegdo) permite que um proprietario da comunidade Dataverse (colegdo) “vincule” sua
comunidade a outra comunidade Dataverse (cole¢do). A comunidade Dataverse (cole¢do) que
estd sendo vinculada aparecerd na lista de conteido da comunidade Dataverse (colec¢do)
vinculada sem realmente estar nessa comunidade Dataverse (colecdo).

Observagdo: Atualmente, a capacidade de vincular uma comunidade Dataverse (colecdo) a
outra comunidade Dataverse (cole¢do) é um recurso exclusivo do superusuario.

Se vocé precisar ter uma comunidade Dataverse (cole¢do) vinculada a sua comunidade
Dataverse (colecdo), entre em contato com a equipe de suporte da instalacdo Dataverse
(COGETIC).

2.5 Publique sua comunidade Dataverse (cole¢ao)

Quando sua comunidade Dataverse (cole¢do) estiver pronta para se tornar publica:

(1) V4 para a pagina de comunidade Dataverse (colecdo).

(2) Clique no botdo “Publicar” no lado direito da pagina.

(3) Um pop-up aparecera para confirmar que vocé esta pronto para realmente publicar, ja
gue uma vez, que uma comunidade Dataverse (cole¢do) é tornada publica, ela ndo pode
mais ser despublicada
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3 GERENCIAR CONJUNTOS DE DADOS E ARQUIVOS

No Arca Dados, o usuario curador publica os conjuntos de dados criados pelos usuarios
depositantes, apoia no controle de acesso a comunidades e conjunto de dados, assim como
controla o tempo de acesso, cuja permissdo tenha sido indicada pelo usudrio depositante apds
um pedido de acesso a conjunto de dados restrito pelo usuario buscador.

3.1 Publicagdao de conjuntos de dados

Para publicacdo dos conjuntos de dados, o curador coordena o processo de depdsito assistido
com equipe de curadoria e usuarios depositantes e realiza a gestdo de documentos juridicos de
autoriza¢do do depdsito, como os termos de cessdo de direitos autorais sobre os dados de
pesquisas, assim como as autorizacdes de depdsito de coautores e instituigdes.

3.1.1 Depdsito assistido
a. O depdsito assistido é um servico prestado pela equipe de curadoria para os
pesquisadores. Envolve um conjunto de etapas planejados para conhecer a
pesquisa, avaliar a conformidade para o depdsito, criar um conjunto de metadados
gue promovam maior visibilidade e seguranga, criando um espac¢o de aprendizado
e confiangca no Arca Dados.
b. As etapas do servico de depdsito assistido envolvem:
A) Receber contato do pesquisador sobre o interesse no depédsito de dados;
B) Solicitar o preenchimento de formulario fornecido pela curadoria
(Questionario de Depdsito);
C) Realizar reunido de aplicagdo do checklist juridico, preenchimento de
metadados, definicGes de licengas, tipo de acesso e outros;
D) Solicitar assinatura dos termos juridicos (ver item 3.1.2 Gerenciamento
dos documentos juridicos de autorizacdo do depdsito)
E) Publicar do conjunto de dados no Arca Dados.

Figura: Etapas do depdsito assistido

Reunido de
depésito com
pesquisadores e
equipe de curadoria
e aplicagdo de
checklist

Assinatura dos
termos de cessdo
no Sistema
Eletronico de
Informacgoes (SEI)

Preenchimentode
formulario de
depésito

E-mail solicitando o
depésito

Dataset publicado
(aberto ou restrito)

Pesquisadores e equipe do Comité Gestor do Arca Dados

3.1.2 Gerenciamento dos documentos juridicos de autorizacdo do depdsito
a. Enviar e-mail com os documentos a serem assinados digitalmente;
b. Recebe e-mail com os documentos assinados;
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c. Abrir processo no Sistema Eletrénico de Informagdes 9SEl) Fiocruz por
conjunto de dados (por DOI) para arquivar os documentos assinados;

d. Inserir numero do processo SEl no respectivo conjunto de dados
(dataset) no Arca Dados.

Para mais detalhes sobre o processo, consulte o tutorial “Procedimentos para
gerenciamento de documentos juridicos de autorizagdo do depdsito no Arca Dados”.

3.2 Apoio no controle de acesso aos conjuntos de dados

Para definicdo do acesso aos conjuntos de dados, a avaliacdo é feita pelo depositante da
comunidade Dataverse (cole¢do), mas quem concede o acesso e verifica o tempo de acesso é o
curador.

Consultar o Fluxo de operacdo do Arca Dados para mais detalhes (Fluxo 4 - Acesso Restrito)

3.3 FungOes e permissoes

3.3.1 Nivel do conjunto de dados

Os administradores ou curadores de um conjunto de dados podem atribuir funcgdes e
permissées aos usudrios desse conjunto de dados. Se vocé for um administrador ou curador de
um conjunto de dados, podera acessar a pagina de permissdes do conjunto de dados seguindo
estes passos:

(1) Clique no botdo "Editar".
(2) Destacando "PermissGes" na lista suspensa
(3) Cligue em "Conjunto de dados".

Ao acessar a pagina de permissées de um conjunto de dados, vocé vera duas sec¢oes:

e Usudrios/Grupos: Aqui vocé pode atribuir fungdes a usuarios ou grupos especificos,
determinando quais a¢des eles podem realizar em seu conjunto de dados. Vocé também
pode fazer referéncia a uma lista de todos os usudrios que tém fungdes atribuidas a eles
para seu conjunto de dados e remover suas fungdes, se desejar. Alguns dos usudrios
listados podem ter fung¢des atribuidas no nivel de coleta, caso em que essas fungdes s6
podem ser removidas da pdagina de permissdes de coleta.

e Fungbes: Aqui vocé pode consultar uma lista completa de fung¢bes que podem ser
atribuidas aos usuarios do seu conjunto de dados. Cada funcdo lista as permissdes que
oferece.

3.3.2 Nivel de arquivo

Se arquivos especificos em seu conjunto de dados tiverem acesso restrito:
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e Vocé poderd conceder acesso a usudrios ou grupos especificos a esses arquivos,
mantendo-os restritos ao publico em geral.

Se vocé for um administrador ou curador de um conjunto de dados:

(1) Acessar a pagina de permissGes em nivel de arquivo.
(2) Clique no botdo "Editar"

(3) Destaque "Permissdes" na lista suspensa.

(4) Clique em "Arquivo".

Ao acessar a pagina de permissoes em nivel de arquivo de um conjunto de dados, vocé vera
duas secgoes:

e Usudrios/Grupos: Aqui vocé pode ver quais usuarios ou grupos tém acesso a quais
arquivos. Vocé pode clicar no bot3o “Conceder acesso a usuarios/grupos” para ver uma
caixa onde vocé pode conceder acesso a arquivos especificos em seu conjunto de dados
para usuarios ou grupos especificos. Se algum usuario solicitou acesso a um arquivo em
seu conjunto de dados, vocé pode conceder ou rejeitar sua solicitagdo de acesso aqui.

e Arquivos restritos: Nesta se¢dao, vocé pode ver as mesmas informagdes, mas divididas
por cada arquivo individual em seu conjunto de dados. Para cada arquivo, vocé pode
clicar no botdo “Atribuir acesso” para ver uma caixa onde vocé pode conceder acesso a
esse arquivo para usuarios ou grupos especificos.

3.4 Miniaturas + Widgets

3.4.1 Miniaturas

As imagens em miniatura podem ser atribuidas a um conjunto de dados manualmente ou
automaticamente. A miniatura de um conjunto de dados aparece no cartdo de resultado da
pesquisa desse conjunto de dados e na prépria pagina do conjunto de dados.

Atribuigao automatica: Se um conjunto de dados contiver um ou mais arquivos de dados que
uma instalacdo reconhegca como uma imagem, uma dessas imagens serd selecionada
automaticamente como a miniatura do conjunto de dados.

Atribuicdo manual: Vocé pode atribuir manualmente uma imagem em miniatura especifica a
um conjunto de dados.

Nesta pagina de Miniaturas, vocé vera trés agoes possiveis:
Selecione o arquivo disponivel:

e Cligue no botdo “Selecionar miniatura” para escolher uma imagem do seu conjunto de
dados para usar como miniatura.

Carregar novo arquivo:

e Carregue um arquivo de imagem do seu computador para usar como miniatura do
conjunto de dados. Embora, por padrdo, sua imagem em miniatura seja desenhada a
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partir de um arquivo em seu conjunto de dados, isso permitira que vocé carregue um
arquivo de imagem separado para usar como miniatura

e Este arquivo de imagem carregado serd usado apenas como a miniatura do conjunto de
dados; ele ndo serd armazenado como um arquivo de dados em seu conjunto de dados.

Remover miniatura:

e Se vocé clicar no botdo "Remover" abaixo da imagem em miniatura, removera a
miniatura atual do conjunto de dados. O conjunto de dados voltard a exibir um icone
padrdo bdsico como a miniatura.

Quando terminar esta pdgina, certifique-se de clicar em “Salvar altera¢des” para salvar o que
vocé fez.

Nota: Se preferir, também é possivel definir um arquivo de imagem em seu conjunto de dados
como sua miniatura selecionando o arquivo, indo em Editar Arquivos -> Metadados e usando o
botdo “Definir Miniatura”.

3.4.2 Widgets

O recurso Widgets fornece cédigo para seu site pessoal para que seu conjunto de dados possa
ser exibido. Existem dois tipos de Widgets para um conjunto de dados: o Widget de Conjunto
de Dados e o Widget de Citacao do Conjunto de Dados.

Como encontrar os widgets:

(1) Acessando a pagina do conjunto de dados.
(2) Cligue no botdo “Editar” (aquele com o icone de lapis).
(3) Selecione “Miniaturas + Widgets” no menu suspenso.

Na guia Widgets, vocé pode copiar e colar os trechos de cddigo do widget que deseja adicionar
ao seu site. Se vocé precisar ajustar a altura do widget em seu site, podera fazé-lo editando o
parametro heightPx=500 no fragmento do cddigo.

Basicamente, é uma forma pratica de reutilizar cédigo sem ter que escrever tudo do zero.

3.4.2.1 Widget de conjunto de dados

O Widget de Conjunto de dados permite que a citagdo, metadados, arquivos e termos do seu
conjunto de dados sejam exibidos em seu site. Quando alguém baixa um arquivo de dados no
widget, ele é baixado diretamente dos conjuntos de dados do seu site. Se um arquivo for restrito,
eles serdo direcionados para sua instalagao para fazer login, em vez de fazer login pelo widget
em seu site.

Para editar seu conjunto de dados, vocé precisard retornar a instalagdo onde o conjunto de
dados estd armazenado. Vocé pode fazer isso facilmente clicando no link que diz “Dados
armazenados na comunidade Dataverse (colegdo) (Nome)” encontrado na parte inferior do
widget.
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3.4.2.2 Widget de Citagcdo do Conjunto de Dados

O Widget de Conjunto de dados permite que a citacdo, metadados, arquivos e termos do seu
conjunto de dados em seu site pessoal. Quando alguém baixa um arquivo de dados no widget,
ele é baixado diretamente dos conjuntos de dados do seu site. Se um arquivo for restrito, eles
serdo direcionados para sua instalacdao para fazer login, em vez de fazer login pelo widget em
seu site.

Nota: Os usudrios podem baixar a citacdo em varios formatos usando o botao Citar dados. A URL
persistente na citacdo direcionard os usuarios para o conjunto de dados em sua instalagdo

Para editar seu conjunto de dados, vocé precisara:

(1) Retornar ainstalagdo onde o conjunto de dados estd armazenado.
(2) Clicar no link que diz “Dados armazenados na comunidade Dataverse (colecdo) (Nome)”
encontrado na parte inferior do widget.
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4 APENDICE

Documentacgédo adicional complementar ao Manual do Usudrio.

4.1 Referéncias de metadados

Em conformidade com os principios FAIR (Findability, Accessibility, Interoperability, and
Reusability), o Arca Dados estda comprometido em usar metadados compativeis com o padrdo
original da instalacdo Dataverse. Desta forma, garantimos que os metadados depositados
possam ser facilmente mapeados para esquemas de metadados padrdo e exportados para o
formato JSON (XML para metadados de arquivo tabular). Esta medida tem como objetivo a
preservacgao e interoperabilidade, tanto dos dados, quanto dos metadados depositados.

4.1.1 Metadados suportados
O Arca Dados recomenda alguns esquemas de metadados bdsicos.

e C(Citation Metadata (compativel com DDI Lite , DDI 2.5 Codebook , DataCite 3.1 e Dublin
Core's DCMI Metadata Terms): https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-
jl_ cwLDHBetn9QUKTREPJ F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0

e O campo de idioma wusa vocabuldrio controlado da ISO 639-1:
https://www.loc.gov/standards/is0639-2/php/English list.php

Para qualificar metadados por dominio do conhecimento, recomenda-se:

e DeCS (Descritores em Ciéncias da Saude): https://decs.bvsalud.org/

e MeSH (Medical Subject Headings): https://www.nlm.nih.gov/mesh/meshhome.html

e Emtree (thesaurus do Embase): https://www.elsevier.com/products/embase/emtree

e Metadados de Ciéncias da Vida: https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-
il cwLDHBetn9UKTREPJ F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2

e Metadados de Ciéncias Sociais e Humanas:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-
il cwLDHBetn9UKTREPJ F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1

e Metadados Geoespaciais:
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjelLXEN77UZodHFEWGpoal9ia3pldE
FyVFROaFVGaOE#gid=4

e O campo Pais/Nagdo segue o vocabulario controlado 1SO 3166-1.
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https://guides.dataverse.org/en/5.12.1/user/appendix.html#id3
http://www.ddialliance.org/specification/ddi2.1/lite/index.html
http://www.ddialliance.org/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=0
https://www.loc.gov/standards/iso639-2/php/English_list.php
https://decs.bvsalud.org/
https://www.nlm.nih.gov/mesh/meshhome.html
https://www.elsevier.com/products/embase/emtree
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=2
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13HP-jI_cwLDHBetn9UKTREPJ_F4iHdAvhjmlvmYdSSw/edit#gid=1
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjeLxEN77UZodHFEWGpoa19ia3pldEFyVFR0aFVGa0E#gid=4
https://docs.google.com/spreadsheet/ccc?key=0AjeLxEN77UZodHFEWGpoa19ia3pldEFyVFR0aFVGa0E#gid=4

